Leonardo Praktika 2014 

Bewerbungsfrist: 
15.11.2013 müssen alle Unterlagen vorliegen
Zielgruppe: 

Auszubildende der Bildungsgänge Industrie oder Groß- und Außenhandel

Dauer:
jeweils 4 Wochen um die Osterferien 2014 (06.04.2014 – 04.05.2014)

Zielländer:

Länder der EU

Förderung: 


Pauschalbetrag für Transport, Unterkunft und Verpflegung, Höhe ist abhängig 

vom Zielland

Teilnahmebedingungen: 
1. aussagefähiges Bewerbungsanschreiben und Lebenslauf (s.u.)
2. Freistellung vom Ausbildungsbetrieb, (Vorlage: s. unten)

3. Letter of Intent (= Praktikumsbestätigung des Praktikumsbetriebs (Vorlage: s. unten) )
Hinweise zur Erstellung der Bewerbungsunterlagen
1. Bewerbungsunterlage:„aussagefähiges Bewerbungsanschreiben und Lebenslauf“ 
Die Bewerbungsunterlagen sollen mit Hilfe der im Internet beigefügten Vorlage im WORD-Format erstellt werden.

Für Spanien ist die Bewerbungssprache Spanisch, für alle anderen Länder Englisch. Anschließend wird die komplette Bewerbung als 

EINE Datei im PDF-Format 
an die E-Mail (Empfänger: rit@bkamwasserturm.de) angehängt. Der endgültige Dateiname soll aus 
· Nachname_Vorname_Klasse des/der Teilnehmer/-in bestehen. 
2. Freistellung vom Betrieb und Letter of Intent (LOI) des Praktikumsbetriebes.
Beide Dokumente (Vorlagen: siehe unten) können eingescannt zugemailt werden, die Originale sind später nachzureichen. Die Dateinamen der zugemailten Dokumente sollen aus 


· Freistellung_Nachname_Vorname_Klasse bzw.

· LOI__Nachname_Vorname_Klasse 


des/der Teilnehmer/-in bestehen. 
Anmerkungen zum Erstellen des Anschreibens und des Lebenslaufes:
· Anschreiben

Im englisch- bzw. spanischsprachigen Anschreiben beschreiben die Bewerber/-innen bitte ihre (berufliche) Qualifikationen für ihren Wunsch-Praktikumsplatz. Begründen Sie bitte, warum Sie ein Auslandspraktikum absolvieren wollen und wie sie zu dem Praktikumsplatz gekommen sind.
Für Teilnehmer/-innen aus dem dualen System besteht hier die Möglichkeit, Erwartungen ihres eigenen Ausbildungsbetriebs an den Auslandsaufenthalt einzubinden. Das Anschreiben richtet sich an das Berufskolleg am Wasserturm (z.Hd. Frau Ritter)
· Lebenslauf
Der Lebenslauf muss in der Form des europass (s. Vorlage) angefertigt werden und ein Bewerbungsfoto beinhalten. Die Stationen des bisherigen schulischen und beruflichen Werdegangs der Teilnehmer/-innen werden umgekehrt chronologisch aufgelistet – also beginnend mit dem jetzigen Berufskolleg und Ausbildungsplatz.

Eine hilfreiche Seite zur Selbsteinschätzung der Fremdsprachenkenntnisse und Ausfüllen des Lebenslaufes ist 
http://www.europass.cedefop.europa.eu/europass/home/hornav/Downloads.csp?loc=en_GB
Unter Umständen muss das eingefügte Foto im europass-Lebenslauf komprimiert werden, damit die Datei für einen E-Mail Anhang nicht zu groß wird:

- Foto im Lebenslauf passend platzieren und markieren

- Um bei der Größenänderung Verzerrungen zu vermeiden, nur an den
  Eckpunkten des Fotos ziehen

- Im Menu „Format“ „Grafik …“ wählen

- Unter Register „Bild“ Button „Komprimieren“ wählen

„Auflösung ändern“ „Drucke“ „Bilder komprimieren“ „OK“ und

„Übernehmen“ wählen

Alternativ gibt es auf der Internetseite www.europass-info.de die Möglichkeit den Lebenslauf online zu erstellen und sich in verschiedenen Formaten ausgeben zu lassen. Das Verbinden mit dem Anschreiben ist dann jedoch komplizierter.

Auch die dort angebotene Onlinekonvertierung ins PDF-Format funktioniert nicht zuverlässig. Die Internetseite hält im Übrigen eine Reihe von guten Hinweisen für eine Bewerbung im Ausland bereit.

Erfahrungsgemäß fällt den Bewerber/-innen die Selbsteinschätzung ihrer Fremdsprachenkenntnisse nicht leicht. Wir haben deshalb das Selbsteinschätzungsschema der EU, das für die Angaben im europass-Lebenslauf zugrunde liegt, im Internet eingestellt. Neben Ziffern ist noch eine Klartextangabe vorgesehen, die dem Schema in Englisch und Spanisch entnommen werden kann.

3. Erstellung der PDF-Datei
Teilnehmer/-innen, die sich in diesem Bereich unsicher fühlen, sollten nicht zögern, sich z.B. von ihren IT-Fachlehrer/-innen im Berufskolleg helfen zu lassen.
Vorlage:  Verbindliche Anmeldung und Freistellung vom Ausbildungsbetrieb 

[image: image1.emf]Verbindliche Anmeldung zum Praktikum   ( Bitte   gut lesbar in Druckbuchstaben ausfüllen )     Name , Vorname :     ………….… ……………………… ……………………     Klasse/ Klassenlehrer: …………………………………………………………     Straße:       .. …… . ………………… …….. …… …………………...     PLZ, Wohnort:     ..……... ………… ……. …………… …………………. .     Geburtsdatum:     ……… …. ………………………………………………     Staatsangehörigkeit:   ………………………………………………………….     E - mail:   (seriöse Adresse)….. . …………………………………………………     Tel. / mobil :       …….. …………………………………………………..     Ansprechpartner Familie   /Tel. :   ………… .. …….. …………………………     Ansprechpartner   Schule  / Tel. :   …… … …… . … …. ………………………..     Bankverbindung: Konto:………………………………………………………..     Bank:……………………………………….BLZ………………………………..     Hiermit melde ich mich verbindli ch zur Teilnahme am   Leonardoprojekt „ Working in  Europe “  im Rahmen des Leonardo da Vinci - Mobilitätsprogramms   an .     I ch möchte vom  ………… 06.04.2014  –   04.05.2014 …………………..       ein Praktikum in  ……………………………………………....   absolvieren.     Mir ist bekannt, dass bei Abbruch bzw. Nichtantritt das Stipendium nicht bzw. nur  anteilig gezahlt wird und daher anfallende Kosten, die nicht  von einer  Reiseversiche rung abgedeckt sind, von mir  getragen werden.     Ich habe noch nie ein Stipendium von  Leonardo da Vinci  –   Programmbereich  Mobilität   erhalten   und erhal te dieses Stipendium im Rahmen  einer beruflichen  Erstausbildung.     Eine Freistellung m eines Ausbildungsbetriebes für das Praktikum im o.g.  Zeitraum habe ich beigefügt.       ………………………………………………………………………………….…   (Ort, Datum)       Unterschrift  des Schülers /der Schülerin  (Vorname, Name)  


Vorlage: Letter of Intent (LOI) = Bestätigung des Praktikumsbetriebes
note: 

Please use your own letterhead for your correspondence  

Furthermore the letter of intent has include date and signature of an authorised person stating their position within the institution

Letter of intent
Referring to the description of the project

Working in Europe

within the frame of the Lifelong Learning Programme 2012-2014 (LEONARDO DA VINCI) we hereby confirm that we are interested in participating in the project.

The project is interesting and we are sure it will be of mutual benefit.

We share the project’s aims and instruments and our support will consist of:

· Providing a placement for an internship for participants of the project


· Organising and mentoring a programme of activities corresponding to the objectives of the project


· Documenting the participation of the guest through the programme certificates (Europass)


Kind regards
_1422260612.doc
Verbindliche Anmeldung zum Praktikum

(Bitte gut lesbar in Druckbuchstaben ausfüllen)

Name, Vorname:

………….………………………………………………

Klasse/ Klassenlehrer: …………………………………………………………

Straße:


..…….………………………..………………………...

PLZ, Wohnort:

..……...……………….………………………………..

Geburtsdatum:

………….………………………………………………

Staatsangehörigkeit:
………………………………………………………….

E-mail: (seriöse Adresse)…...…………………………………………………


Tel./mobil:


……..…………………………………………………..


Ansprechpartner Familie /Tel.:
…………..……..…………………………


Ansprechpartner Schule / Tel.:
…………….…….………………………..

Bankverbindung: Konto:………………………………………………………..


Bank:……………………………………….BLZ………………………………..

Hiermit melde ich mich verbindlich zur Teilnahme am Leonardoprojekt „Working in Europe“ im Rahmen des Leonardo da Vinci-Mobilitätsprogramms an.

Ich möchte vom …………06.04.2014 – 04.05.2014………………….. 

ein Praktikum in …………………………………………….... absolvieren.


Mir ist bekannt, dass bei Abbruch bzw. Nichtantritt das Stipendium nicht bzw. nur anteilig gezahlt wird und daher anfallende Kosten, die nicht von einer Reiseversicherung abgedeckt sind, von mir getragen werden.

Ich habe noch nie ein Stipendium von Leonardo da Vinci – Programmbereich Mobilität erhalten und erhalte dieses Stipendium im Rahmen einer beruflichen Erstausbildung.

Eine Freistellung meines Ausbildungsbetriebes für das Praktikum im o.g. Zeitraum habe ich beigefügt.

………………………………………………………………………………….…

(Ort, Datum)


Unterschrift des Schülers /der Schülerin (Vorname, Name)


